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[BPMKVH-3795] Qun lý ca làm vic - Jira

1. Card (Mô t tính nng)

Là admin nghip v, tôi mun ng nht qun lý thông tin Ca làm vic theo  ca mi nhân viên c ng b t HRIS v  qun lý ng nhtmã ca

2. Confirmation/ Acceptance Criteria (Tiêu chí nghim thu)

Tôi mun Xem c danh sách Ca làm vic bao gm các thông tin
STT
Mã ca làm vic ( Duy nht)
Tên ca làm vic
Trng thái

Tôi mun tìm kim c thông tin Ca làm vic theo Mã-tên ca làm vic
Tôi mun To mi c thông tin Ca làm vic bao gm các thông tin

Mã ca làm vic ( Duy nht)
Tên ca làm vic
Trng thái
Cho phép Cài t thi gian ca ca làm vic theo file   ( Theo ca t T2- Ch nht, b li phn khai báo ca theo tng ngày trong BPM1_CALAMVIEC.xlsx
365 ngày)

Tôi mun Sa c thông tin Ca làm vic bao gm các thông tin
Mã ca làm vic
Tên ca làm vic
Trng thái
Cho phép Cài t thi gian ca ca làm vic theo file BPM1_CALAMVIEC.xlsx

Tôi mun h thng cnh báo và chn trong trng hp thêm mi và sa trùng mã ca làm vic
Tôi mun Xem chi tit c thông tin Ca làm vic
Tôi mun xóa c ca làm vic theo mt bn ghi và nhiu bn 
Tôi mun h thng cnh báo và chn trong trng Xóa mt ca làm vic có mã ca ang c s dng ti danh mc nhân viên
Tôi mun Nhp file excel/Xut file excel thông tin ca làm vic bao gm c thông tin cài t thi gian

3. Conversation (Mô t chi tit)

3.1 UI/UX: 

3.1.1. Màn hình "Cài t thi gian làm vic" - Tab "Ca làm vic" :

V trí: Figma S27

https://jira.popplife.vn/browse/BPMKVH-3795
https://confluence.popplife.vn/download/attachments/84887612/BPM1_CALAMVIEC.xlsx?version=1&modificationDate=1764127958714&api=v2
https://confluence.popplife.vn/download/attachments/84887612/BPM1_CALAMVIEC.xlsx?version=1&modificationDate=1764127958714&api=v2


3.1.2. Màn hình "Cài t thi gian làm vic" - Tab "Ca làm vic" - Chc nng tìm kim

3.1.2.1. Trng hp 1: Có kt qu tìm kim 

3.1.2.2. Trng hp 2: Không có kt qu

V trí: Figma S27



3.1.2.2. Trng hp 3: Danh sách trng (không có d liu ban u):

V trí: Figma S27

3.1.3. Màn hình "Thêm mi ca làm vic" :

V trí: Figma S27



3.1.4. Màn hình "Chnh sa ca làm vic" :

V trí: Figma S27



3.1.5. Màn hình pop-up "Xác nhn xóa" :

3.1.5.1. Màn hình pop-up "Xác nhn xóa" mt ca làm vic :

V trí: Figma S27



3.1.5.2. :Màn hình pop-up "Xác nhn xóa" nhiu ca làm vic 

V trí: Figma S27

3.1.6. Màn hình "Nhp file excel" :

3.1.7. Màn hình "Xut file excel" :



3.1.8. Màn hình "Li nhp file excel":

3.1.9. Thông báo:

3.1.9.1. Thông báo chc nng xóa

3.1.9.1.1.1. Thông báo (toast) - trng hp 1: Xóa ca làm vic hp l

V trí: Figma S27

3.1.9.1.1.2. Thông báo (toast) - trng hp 2: Xóa ca làm vic không hp l



V trí: Figma S27

3.1.9.2. Thông báo (toast) thêm mi ca làm

3.1.9.2.1.1. Trng hp 1: Thêm mi ca làm vic - D liu hp l:

3.1.9.2.1.2. Tr :ng hp 2: Thêm mi ca làm vic - D liu không hp l

3.1.9.3. Thông báo (toast) nhp d liu excel ca làm vic

3.1.9.3.1.1. Trng hp 1: Nhp d liu - D liu hp l:

3.1.9.3.1.2. Trng hp 3: Nhp d liu - Tp không úng nh dng

3.1.9.4. Thông báo (toast) xut d liu excel ca làm vic

3.1.9.1.4.1. Thông báo (toast) - trng hp 1: Xut d liu làm vic hp l

3.1.10. Màn hình pop-up "Xem chi tit ca làm vic":



3.2 Lung:

3.3 API Spec: 



API ly danh sách ca làm vic

Method GET URL system/shift/list

Description API ly danh sách ca làm vic

Note API c, sa li

1. Headers

STT Field Source 
Data 
Type / 
Length 

Description Sample Values

1 authoriz
ation

<token> Token ca ngi 
dùng ng nhp

Bearer eyJhbGciOiJIUzI1NiJ9.
eyJleHAiOjE3NjY0NTU3ODksInVzZXIiOiJ7XCJpZFwiOjIwMjAsXCJ1c2VybmFtZVwiOlwiMDM3NDc4ODQwNVwiL
FwibmFtZVwiOlwiQ2h1IFRo4buLIExpw6puXCIsXCJyb2xlc1wiOltdLFwibWFwQmVhdXR5U2Fsb25cIjp7XCJicG0u
cmVib3JuLnZuXCI6Nn0sXCJlbXBsb3llZUlkXCI6NTMxLFwiYnJhbmNoSWRcIjoyM30ifQ.wrvIFd-
Q2kHgkTmPf6ryMY6aDIgXpNsWmSvvifQWc5k

2. Request

STT Field Require Data Type / Length Description Note Sample Values

1 page true Integer trang

2 limit true Integer s bn ghi cn ly

3 name false String Tên ca làm vic hoc mã 
ca làm vic

4 active false Integer mã hp ng

3. Response / Incoming Data Specification



STT Field Data Type / 
Length

Description Note Sample 
Values

1 code Integer 0: thành công còn li tht bi

2 message String message

3 result List<Object> kt qu tr ra

4 (result) id Integer id

5 (result) code String mã ca làm vic

6 (result) active Integer trng thái (1: ang hot ng, 0: không hot ng)

7 (result) name String tên ca làm vic

8 (result) workDayConfigs List<Object> ngày áp dng

9 (workDayConfigs) dayOfWeek Integer // 1 = Ch Nht, 2 = Th Hai, ..., 7 = Th By

11 (workDayConfigs) isWorkingDay Integer // Có phi là ngày làm vic không (True/False)

12 (workDayConfigs) morningStartTime String // Thi gian bt u làm vic bui sáng (hh:mm:ss)

13 (workDayConfigs) morningEndTime String // Thi gian kt thúc làm vic bui sáng (hh:mm:
ss)

14 (workDayConfigs) afternoonStartTime String // Thi gian bt u làm vic bui chiu(hh:mm:ss)

15 (workDayConfigs) afternoonEndTime String // Thi gian kt thúc làm vic bui chiu(hh:mm:
ss)

16 (workDayConfigs) shiftId Integer id ca làm vic

17 (workDayConfigs) 
fmtMorningStartTime

String // Thi gian bt u làm vic bui sáng (hh:mm)

18 (workDayConfigs) fmtMorningEndTime String // Thi gian kt thúc làm vic bui sáng (hh:mm)

19 (workDayConfigs) 
fmtAfternoonStartTime

String // Thi gian bt u làm vic bui chiu(hh:mm)

20 (workDayConfigs) 
fmtAfternoonEndTime

String // Thi gian kt thúc làm vic bui chiu(hh:mm)



API ly chi tit ca làm vic

Method GET URL system/shift/get

Description API ly chi tit ca làm vic

Note API c, sa li

1. Headers

STT Field Source 
Data 
Type / 
Length 

Description Sample Values

1 authoriz
ation

<token> Token ca ngi 
dùng ng nhp

Bearer eyJhbGciOiJIUzI1NiJ9.
eyJleHAiOjE3NjY0NTU3ODksInVzZXIiOiJ7XCJpZFwiOjIwMjAsXCJ1c2VybmFtZVwiOlwiMDM3NDc4ODQwNVwiL
FwibmFtZVwiOlwiQ2h1IFRo4buLIExpw6puXCIsXCJyb2xlc1wiOltdLFwibWFwQmVhdXR5U2Fsb25cIjp7XCJicG0u
cmVib3JuLnZuXCI6Nn0sXCJlbXBsb3llZUlkXCI6NTMxLFwiYnJhbmNoSWRcIjoyM30ifQ.wrvIFd-
Q2kHgkTmPf6ryMY6aDIgXpNsWmSvvifQWc5k

2. Request

STT Field Require Data Type / Length Description Note Sample Values

1 id true Integer id ca làm vic

3. Response / Incoming Data Specification

STT Field Data Type / 
Length

Description Note Sample Values

1 code Integer 0: thành công còn li tht 
bi

2 message String message

3 result List<Object> kt qu tr ra

4 (result) id Integer id

5 (result) code String mã ca làm vic

6 (result) active Integer trng thái (1: ang hot ng, 
0: không hot ng)

7 (result) name String tên ca làm vic



API ly danh sách ngày áp dng ca ca làm vic

Method GET URL system/workDayConfig/list

Description API ly danh sách ngày áp dng ca ca làm vic

Note API c

1. Headers

STT Field Source 
Data 
Type / 
Length 

Description Sample Values

1 authoriz
ation

<token> Token ca ngi 
dùng ng nhp

Bearer eyJhbGciOiJIUzI1NiJ9.
eyJleHAiOjE3NjY0NTU3ODksInVzZXIiOiJ7XCJpZFwiOjIwMjAsXCJ1c2VybmFtZVwiOlwiMDM3NDc4ODQwNVwiL
FwibmFtZVwiOlwiQ2h1IFRo4buLIExpw6puXCIsXCJyb2xlc1wiOltdLFwibWFwQmVhdXR5U2Fsb25cIjp7XCJicG0u
cmVib3JuLnZuXCI6Nn0sXCJlbXBsb3llZUlkXCI6NTMxLFwiYnJhbmNoSWRcIjoyM30ifQ.wrvIFd-
Q2kHgkTmPf6ryMY6aDIgXpNsWmSvvifQWc5k

2. Request

STT Field Require Data Type / Length Description Note Sample Values

1 shiftId true Integer id ca làm vic

3. Response / Incoming Data Specification

STT Field Data Type / Length Description Note Sample Values

1 code Integer 0: thành công còn li tht bi

2 message String message

3 result List<Object> kt qu tr ra

4 (result) id Integer id ngày áp dng

5 (result) dayOfWeek Integer // 1 = Ch Nht, 2 = Th Hai, ..., 7 = Th By

6 (result) isWorkingDay Integer // Có phi là ngày làm vic không (True/False)

7 (result) morningStartTime String // Thi gian bt u làm vic bui sáng (hh:mm:ss)

8 (result) morningEndTime String // Thi gian kt thúc làm vic bui sáng (hh:mm:ss)

9 (result) afternoonStartTime String // Thi gian bt u làm vic bui chiu(hh:mm:ss)

11 (result) afternoonEndTime String // Thi gian kt thúc làm vic bui chiu(hh:mm:ss)

12 (result) shiftId Integer id ca làm vic

13 (result) fmtMorningStartTime String // Thi gian bt u làm vic bui sáng (hh:mm)

14 (result) fmtMorningEndTime String // Thi gian kt thúc làm vic bui sáng (hh:mm)

15 (result) fmtAfternoonStartTime String // Thi gian bt u làm vic bui chiu(hh:mm)

16 (result) fmtAfternoonEndTime String // Thi gian kt thúc làm vic bui chiu(hh:mm)



API thêm mi / cp nht ca làm vic

Method POST URL system/shift/update

Description API thêm mi cp nht ca làm vic

Note API c sa li

1. Headers

STT Field Source 
Data 
Type / 
Length 

Description Sample Values

1 authoriz
ation

<token> Token ca ngi 
dùng ng nhp

Bearer eyJhbGciOiJIUzI1NiJ9.
eyJleHAiOjE3NjY0NTU3ODksInVzZXIiOiJ7XCJpZFwiOjIwMjAsXCJ1c2VybmFtZVwiOlwiMDM3NDc4ODQwNVwiL
FwibmFtZVwiOlwiQ2h1IFRo4buLIExpw6puXCIsXCJyb2xlc1wiOltdLFwibWFwQmVhdXR5U2Fsb25cIjp7XCJicG0u
cmVib3JuLnZuXCI6Nn0sXCJlbXBsb3llZUlkXCI6NTMxLFwiYnJhbmNoSWRcIjoyM30ifQ.wrvIFd-
Q2kHgkTmPf6ryMY6aDIgXpNsWmSvvifQWc5k

2. Body

STT Field Require Data Type / Length Description Note Sample Values

1 id false Integer id ca làm vic

2 name true String tên ca làm vic

3 code true String mã ca làm vic

4 active true Integer trng thái hot ng

3. Response / Incoming Data Specification

STT Field Data Type / 
Length

Description Note Sample Values

1 code Integer 0: thành công còn li tht bi

2 message String message



API xóa nhiu ca làm vic

Method POST URL system/shift/deleteBatch

Description API xóa nhiu ca làm vic

Note API mi

1. Headers

STT Field Source 
Data 
Type / 
Length 

Description Sample Values

1 authoriz
ation

<token> Token ca ngi 
dùng ng nhp

Bearer eyJhbGciOiJIUzI1NiJ9.
eyJleHAiOjE3NjY0NTU3ODksInVzZXIiOiJ7XCJpZFwiOjIwMjAsXCJ1c2VybmFtZVwiOlwiMDM3NDc4ODQwNVwiL
FwibmFtZVwiOlwiQ2h1IFRo4buLIExpw6puXCIsXCJyb2xlc1wiOltdLFwibWFwQmVhdXR5U2Fsb25cIjp7XCJicG0u
cmVib3JuLnZuXCI6Nn0sXCJlbXBsb3llZUlkXCI6NTMxLFwiYnJhbmNoSWRcIjoyM30ifQ.wrvIFd-
Q2kHgkTmPf6ryMY6aDIgXpNsWmSvvifQWc5k

2. Body

STT Field Require Data Type / Length Description Note Sample Values

1 ids true List<Integer> danh sách id ca làm vic 
mun xóa

3. Response / Incoming Data Specification

STT Field Data Type / 
Length

Description Note Sample Values

1 code Integer 0: thành công còn li tht bi

2 message String message



API import ca làm vic

Method POST URL system/shift/import

Description API import ca làm vic

Note API mi

1. Headers

STT Field Source 
Data 
Type / 
Length 

Description Sample Values

1 authoriz
ation

<token> Token ca ngi 
dùng ng nhp

Bearer eyJhbGciOiJIUzI1NiJ9.
eyJleHAiOjE3NjY0NTU3ODksInVzZXIiOiJ7XCJpZFwiOjIwMjAsXCJ1c2VybmFtZVwiOlwiMDM3NDc4ODQwNVwiL
FwibmFtZVwiOlwiQ2h1IFRo4buLIExpw6puXCIsXCJyb2xlc1wiOltdLFwibWFwQmVhdXR5U2Fsb25cIjp7XCJicG0u
cmVib3JuLnZuXCI6Nn0sXCJlbXBsb3llZUlkXCI6NTMxLFwiYnJhbmNoSWRcIjoyM30ifQ.wrvIFd-
Q2kHgkTmPf6ryMY6aDIgXpNsWmSvvifQWc5k

2. Body

STT Field Require Data Type / Length Description Note Sample Values

1 file true file file excel import

3. Response / Incoming Data Specification

STT Field Data Type / Length Description Note Sample Values

1 code Integer 0: thành công còn li tht bi

2 message String message

3 results List<Object> danh sách các bn ghi c t file excel

4 (results) rowNumber Integer dòng trong excel

5 (results) shiftCode String mã ca làm vic

6 (results) shiftName String tên ca làm vic

7 (results) dayOfWeekStr String ngày áp dng

8 (results) morningStartTimeStr String // Thi gian bt u làm vic bui sáng (hh:mm)

9 (results) morningEndTimeStr String // Thi gian kt thúc làm vic bui sáng (hh:mm)

10 (results) afternoonStartTimeStr String // Thi gian bt u làm vic bui chiu(hh:mm)

11 (results) afternoonEndTimeStr String // Thi gian kt thúc làm vic bui chiu(hh:mm)

12 (results) importExcelStatus Integer trng thái (0: li, 1: không li)

13 (results) messageError String Thông báo li

3.4 Mô t nhng trng thông tin và nút chc nng trên màn hình:

3.4.1. Màn hình "Cài t thi gian làm vic" - Tab "Ca làm vic" :

STT Trng 
thông tin
/Nút chc 

nng

Kiu d liu iu 
kin

Quy nh Mô t

1 Tab "Ca làm 
vic"

Tab iu hng

(Navigation 
Tab)

Không

bt buc

Cho phép ngi dùng nhn  iu hng n màn hình qun lý ca làm vic Th hin tab chc nng cho phép truy cp khu vc qun lý ca làm vic.



2 Hp chn Boolean(True
/Failse)

Không

bt buc

- Cho phép ngi dùng tích chn mt, nhiu, hoc tt c bn ghi ca làm vic.

- Khi vào hp chn tt c, h thng hin th biu tng chc nng cho phép xóa nhiu

: tham chiu mc 3.4.4.2. Màn hình pop-up "Xác nhn xóa n 
1 ca làm vic"

Th hin hp chn dùng  ánh du bn ghi c chn.

3 STT S (Number) Không

bt buc

H thng t sinh s th t theo v trí hin th. Th hin s th t ca mi bn ghi.

4 Mã ca Vn bn (Text) Không

bt buc

Cho phép ngi dùng nhp d liu mã ca là d liu ging mã ca trong tp d liu 
excel ly t HRIS.

Th hin mã nh danh duy nht ca mi ca làm vic, mã ca phi là giá tr 
duy nht, không c trùng vi bt k mã ca nào ã tn ti.

5 Ca làm vic Vn bn (Text) Không

bt buc

- Cho phép ngi dùng nhn  m ra màn hình pop-up "Xem chi tit ca 
làm vic.

- Màn hình pop-up "Xem chi tit ca làm vic: Tham chiu mc 3.4.3. Màn 
hình pop-up "Xem chi tit ca làm vic" 

- Th hin tên ca làm vic, giá tr c nhp bi ngi dùng khi to mi hoc chnh 
sa ca làm vic.

6 Hot ng 
(toggle)

Công tc 
(Toggle)

Không

bt buc

- Cho  hot phép ngi dùng nhn  thao tác chuyn i trng thái ca công tc 
ng ca ca làm vic; thay i s c áp dng trc tip lên bn ghi.

Công tc Bt (ON): Ca làm vic c kích hot/hot ng.
Công tc Tt (OFF): Tt = Ca làm vic b vô hiu hóa/không hot ng.

Th hin công tc phân loi ca làm vic có hoc   không  trng thái hot ng 
trên h thng.

7 Ct thao tác 
(Row Actions)

Biu tng/Nút 
chc nng (Icon 

/ Button)

Không

bt buc

- Bao gm 2 nút chc nng Chnh sa và Xóa.
- Cho phép ngi dùng nhn  thc hin 2 thao tác chnh sa hoc xoá trên 
tng bn ghi riêng l: chi tit tham chiu dòng STT 7.1 và STT 7.2.

Th hin nhóm nút chc nng gm các thao tác chnh sa và xoá.

7.1 Nút "Chnh sa" Nút chc nng 
(Button)

Không

bt buc

Cho phép ngi dùng ngi dùng nhn  m màn hình pop-up "Chnh sa ca 
làm vic".

Th hin biu tng chc nng cho phép ngi dùng m màn hình pop-up 
"Chnh sa ca làm vic": Tham chiu mc 3.1.3. Màn hình pop-up 
"Chnh sa ca làm vic" 

7.2 Nút "Xóa" Nút chc nng 
(Button)

Không

bt buc

- Cho phép ngi dùng ngi dùng nhn  xóa n 1 ca làm vic.

- Khi nhn biu tng xóa, h thng hin th pop-up "Xác nhn xóa": Tham 
chiu mc 3.4.4.1. Màn hình pop-up "Xác nhn xóa n 1 ca làm vic" 

Th hin biu tng chc nng cho phép ngi dùng xóa ca làm vic.

8 Ô tìm kim 
(Search input)

Vn bn (Text) Không

bt buc

- Cho phép ngi dùng nhp t khóa liên quan n "Mã ca làm vic" hoc 
, h tr nhp có du và không du."Tên ca làm vic"

- H thng thc hin tìm kim và cp nht màn hình "Danh sách hp ng" khi 
ngi dùng nhn Enter hoc biu tng kính lúp.

- Hành vi h thng khi hin th kt qu:

Trng hp 1 - Có kt qu:
iu kin: Có ít nht mt ca làm vic trong h thng khp vi t khóa 
ngi dùng nhp.
Hành vi: H thng hin th danh sách ca làm vic khp vi t 
khóa tìm kim.

Trng hp 2 - Không có kt qu/Danh sách trng (không có d 
liu ban u):

iu kin: Không có ca làm vic khp vi t khóa tìm kim hoc 
danh sách ca làm vic ban u trng.
Hành vi: H thng Th hin thông báo " ây cha có gì c. Hin ti 
cha có ca làm vic  nào. Hãy thêm mi ca làm vic  u tiên 
nhé!
Figma cho c 2 trng hp: tham chiu mc 3.1.2.2. Trng hp 
2: Không có kt qu/Danh sách trng (không có d liu 
ban u)

Th hin ô tìm kim vi gi ý mc nh (placeholder) “Tìm theo Mã hoc Tên 
 và biu tng kính lúp  u ô nhp.ca làm vic”

11 Nút "Nhp d liu 
excel"

Nút chc nng 
(Button)

Không

bt buc

Cho phép ngi dùng nhn  iu hng n màn hình pop-up "Nhp d liu excel": 
tham chiu mc 3.4.5. Màn hình pop-up "Nhp file excel"

Th hin nút chc nng cho phép ngi dùng m màn hình pop-up "Nhp d 
liu excel".

12 Nút "Xut d liu 
excel"

Nút chc nng 
(Button)

Không

bt buc

Cho phép ngi dùng nhn  iu hng n màn hình pop-up "Xut d liu excel": 
tham chiu mc 3.4.6. Màn hình pop-up "Xut danh sách ca làm vic"

Th hin nút chc nng cho phép ngi dùng m màn hình pop-up "Xut d 
liu excel".

13 Nút "Thêm mi" Nút chc nng 
(Button)

Không

bt buc

Cho phép ngi dùng nhn  iu hng n màn hình pop-up "Thêm mi ca làm 
vic".

Th hin nút chc nng m màn hình "To ca làm vic": Tham cho phép 
chiu mc: 

3.4.1.2. Màn hình pop-up "Thêm mi ca làm vic" 

14 Phân trang Thành phn iu 
hng 

(Pagination)

Không

bt buc

- Hin th theo tng s bn ghi.

- Cho phép ngi dùng la chn s lng bn ghi hin th trên mi trang thông 
qua danh sách th xung, vi các tùy chn: 10, 30, 50, 100 bn ghi/trang.

- T ng ti li danh sách theo s lng bn ghi c chn.

Th hin thành phn phân trang.

3.4.2. Màn hình pop-up "Thêm mi n mt ca làm vic" :

STT Trng thông tin
/Nút chc nng

Kiu d liu iu 
kin

Quy nh Mô t

1 Tên ca làm vic* Vn bn (Text) Bt buc - Cho phép ngi dùng nhp tên ca làm vic. 
- Không c  trng.                       

Th hin trng thông tin cho phép ngi dùng nhp tên ca làm vic 
vi gi ý mc nh (placeholder)  “Nhp tên ca làm vic”.



2 Mã ca làm vic* Vn bn (Text) Bt buc - Cho phép ngi dùng nhp mã ca làm vic.

- Không c  trng.       

Th hin trng thông tin cho phép ngi dùng nhp tên mã làm 
vic vi gi ý mc nh (placeholder)  “Nhp mã làm vic”.

3 Trng thái hot ng Công tc (Toggle) Không

bt buc

- Cho phép bt/tt trng thái hot ng ca ca làm vic; thay i s c áp dng trc 
tip lên bn ghi.

Công tc Bt (ON): Ca làm vic c kích hot/hot ng.
Công tc Tt (OFF): Tt = Ca làm vic b vô hiu hóa/không hot ng.

- Giá tr mc nh khi to mi ca làm vic: Bt = Ca làm vic c kích hot.

Th hin công tc cho phép iu chnh trng thái hot ng ca ca làm 
vic.

4 Khi ngày làm vic theo 
ngày (Th 2  Ch nht)

Nhóm trng thi 
gian (Time 

Input)

Bt buc Không cho phép ngi dùng thao tác tng tác (nhn/chn/sa). Th hin tên ngày làm vic (Th 2  Ch nht)  hng dn ngi dùng v 
v trí nhp thông tin gm:

Thi im bt u và kt thúc ca làm vic bui sáng ca ngày.
Thi im bt u và kt thúc ca làm vic bui chiu ca ngày.

4.1 Bui sáng: Gi bt u Thi gian

(Date time)

Bt buc - Cho phép ngi dùng thc hin in thông tin v thi im bt u ca ca làm vic 
bui sáng trong ngày theo gi-phút.

- Ch cho phép nhp s, không cho phép ký t khác.

Th hin trng cho phép ngi dùng nhp gi bt u ca ca bui sáng.

4.2 Bui sáng: Gi kt thúc Thi gian

(Date time)

Bt buc - Cho phép ngi dùng thc hin in thông tin v thi im kt thúc ca ca làm 
vic bui sáng trong ngày theo gi-phút.

- Ch cho phép nhp s, không cho phép ký t khác.

Th hin trng cho phép ngi dùng nhp gi kt thúc ca ca bui 
sáng.

4.3 Bui chiu: Gi bt u Thi gian

(Date time)

Bt buc - Cho phép ngi dùng thc hin in thông tin v thi im bt u ca ca làm vic 
bui chiu trong ngày theo gi-phút.

- Ch cho phép nhp s, không cho phép ký t khác.

Th hin trng cho phép ngi dùng nhp gi bt u ca ca bui chiu.

4.4 Bui chiu: Gi kt thúc Thi gian

(Date time)

Bt buc - Cho phép ngi dùng thc hin in thông tin v thi im kt thúc ca ca làm 
vic bui chiu trong ngày theo gi-phút.

- Ch cho phép nhp s, không cho phép ký t khác.

Th hin trng cho phép ngi dùng nhp gi kt thúc ca ca bui 
chiu.

5 Nút "Hy" Nút chc nng 
(Button)

Không

bt buc

- Cho phép ngi dùng nhn  hy b các thay i và óng giao din hin ti mà 
không lu thông tin.

Th hin nút chc nng cho phép hy b thao tác mà không lu d 
liu.

6 Nút "Áp dng" Nút chc nng 
(Button)

Không

bt buc

- Nút ch c kích hot khi ngi dùng ã hoàn thành nhp thông tin trng bt 
buc và tt c các trng thi gian theo ngày (Th 2  Ch Nht) hp l.

- Khi nhn h thng tin hành xác nhn d liu ca làm vic  khi ti lên nh sau:

Trng hp 1: D liu hp l:
iu kin:

Trng bt buc và tt c các trng thi gian theo ngày 
(Th 2  Th 6) ã c nhp y  và hp l.
Bn ghi có Mã ca + Ngày áp dng không trùng vi d 
liu ã tn ti trong h thng.

Hành vi h thng:
Hành vi 1: Nhng ca làm vic c thêm mi s c hin 
th vi giá tr trng thái mc nh là "Hot ng".
Hành vi 2: H thng hin th thông báo thành công.

Tiêu  thông báo: Thành công
Ni dung thông báo: Cài t ca làm vic 
thành công

Trng hp 2: D liu không hp l:
iu kin:

Tt c các trng thi gian theo ngày (Th 2  Th 6) ã 
không c nhp y  và hp l.
Bn ghi có Mã ca + Ngày áp dng trùng vi d liu ã 
tn ti trong h thng.

Hành vi h thng: H thng hin th thông báo li
Hin th thông báo li. 

Tiêu  thông báo: Không thành công
Ni dung thông báo: Mã ca và ngày áp 
dng ã tn ti

Th hin nút chc nng áp dng thêm mi ca làm vic

7 Nút "X" Nút chc nng 
(Button)

Không

bt buc

- Cho phép ngi dùng nhn  hy b các thay i và óng giao din hin ti mà 
không lu thông tin.

Th hin nút chc nng cho phép hy b thao tác mà không lu d 
liu.

3.4.3. Màn hình pop-up "Chnh sa ca làm vic" :

STT Trng thông 
tin/Nút chc 

nng

Kiu d liu iu 
kin

Quy nh Mô t

1 Tên ca làm vic* Vn bn (Text) Bt buc - Cho phép ngi dùng nhp/chnh sa tên ca làm vic. 
- Không c  trng.                       

Th hin trng thông tin vi d liu tên ca làm vic hin có.

2 Mã ca làm vic* Vn bn (Text) Bt buc - Cho phép ngi dùng nhp/chnh sa mã ca làm vic.

- Không c  trng.       

- H thng s kim tra trùng mã:

Nu mã nhp trùng: hin th thông báo li “Mã ca ã tn ti. Vui lòng 
nhp mã khác” và không cho phép lu d liu.
Nu mã cha tn ti: cho phép lu thông tin ca làm vic mi.

Th hin trng thông tin vi d liu tên mã làm vic hin có.



3 Trng thái hot ng Công tc 
(Toggle)

Không
bt buc

- Cho phép ngi dùng thc hin chnh sa trng thái bt/tt hot ng ca ca làm 
vic; thay i s c áp dng trc tip lên bn ghi.

Công tc Bt (ON): Ca làm vic c kích hot/hot ng.
Công tc Tt (OFF): Tt = Ca làm vic b vô hiu hóa/không hot ng.

Th hin công tc vi d liu trng thái hot ng ca ca làm vic hin có.

4 Khi ngày làm vic 
theo ngày (Th 2  
Ch nht)

Nhóm trng 
thi gian 

(Time Input)

Bt buc Không cho phép ngi dùng thao tác tng tác (nhn/chn/sa). Th hin tên ngày làm vic (Th 2  Ch nht)  hng dn ngi dùng v v trí 
nhp thông tin gm:

Thi im bt u và kt thúc ca làm vic bui sáng ca ngày.
Thi im bt u và kt thúc ca làm vic bui chiu ca ngày.

4.1 Bui sáng: Gi bt u Thi gian

(Date time)

Bt buc - Cho phép ngi dùng thc hin nhp/chnh sa thông tin v thi im bt u ca ca 
làm vic bui sáng trong ngày theo gi-phút.

- Ch cho phép nhp s, không cho phép ký t khác.

Th hin trng thông tin vi d liu gi bt u ca ca bui sáng hin có.

4.2 Bui sáng: Gi kt 
thúc

Thi gian

(Date time)

Bt buc - Cho phép ngi dùng thc hin nhp/chnh sa thông tin v thi im kt thúc ca 
ca làm vic bui sáng trong ngày theo gi-phút.

- Ch cho phép nhp s, không cho phép ký t khác.

Th hin trng thông tin vi d liu gi kt thúc ca ca bui sáng hin có.

4.3 Bui chiu: Gi bt u Thi gian

(Date time)

Bt buc - Cho phép ngi dùng thc hin nhp/chnh sa thông tin v thi im bt u ca ca 
làm vic bui chiu trong ngày theo gi-phút.

- Ch cho phép nhp s, không cho phép ký t khác.

Th hin trng thông tin vi d liu gi bt u ca ca bui chiu hin có.

4.4 Bui chiu: Gi kt 
thúc

Thi gian

(Date time)

Bt buc - Cho phép ngi dùng thc hin nhp/chnh sa thông tin v thi im kt thúc ca 
ca làm vic bui chiu trong ngày theo gi-phút.

- Ch cho phép nhp s, không cho phép ký t khác.

Th hin trng thông tin vi d liu gi bt u ca ca bui chiu hin có.

5 Nút "Hy" Nút chc nng 
(Button)

Không
bt buc

- Cho phép ngi dùng nhn  hy b các thay i và óng giao din hin ti mà 
không lu thông tin.

Th hin nút chc nng cho phép hy b thao tác mà không lu d liu.

6 Nút "Áp dng" Nút chc nng 
(Button)

Không
bt buc

- Nút ch c kích hot khi ngi dùng ã hoàn thành nhp thông tin trng bt 
buc và tt c các trng thi gian theo ngày (Th 2  Ch Nht) cn chnh sa mt 
cách hp l.

- Khi nhn h thng tin hành xác nhn d liu ca làm vic  khi chnh sa nh sau:

Trng hp 1: D liu hp l:
iu kin:

Trng bt buc và tt c các trng thi gian theo ngày (Th 
2  Th 6) ã c nhp thông tin chnh sa y  và hp l.
Bn ghi có Mã ca + Ngày áp dng + Thi gian bt u/kt 
thúc ca bui sáng/bui chiu sau khi chnh sa không 
trùng vi bn ghi ã tn ti trong h thng.

Hành vi h thng:
Hành vi 1: H thng cp nht thông tin ca làm vic và gi 
nguyên trng thái hin ti ca ca.
Hành vi 2: H thng hin th thông báo thành công.

Tiêu  thông báo: Thành công
Ni dung thông báo: Cài t ca làm vic thành 
công

Trng hp 2: D liu không hp l:
iu kin:

Mt hoc nhiu trng thi gian theo ngày (Th 2  Ch Nht) 
b b trng, nhp sai nh dng hoc không hp l.
Bn ghi có Mã ca + Ngày áp dng sau khi chnh sa 
trùng vi bn ghi khác trong h thng.

Hành vi h thng: 
Không lu chnh sa.
Hin th thông báo li. 

Tiêu  thông báo: Không thành công
Ni dung thông báo: Mã ca và ngày áp 
dng ã tn ti

Th hin nút chc nng cho phép lu thông tin thi im bt u và kt thúc 
ca làm vic mi bui sáng/chiu trong ngày sau khi ngi dùng nhp
/chnh sa thông tin.

7 Nút "X" Nút chc nng 
(Button)

Không
bt buc

- Cho phép ngi dùng nhn  hy b các thay i và óng giao din hin ti mà 
không lu thông tin.

Th hin nút chc nng cho phép hy b thao tác mà không lu d liu.

3.4.3. Màn hình pop-up "Xem chi tit ca làm vic" :

STT Trng thông tin/Nút 
chc nng

Kiu d liu iu 
kin

Quy nh Mô t

1 Tên ca làm vic* Vn bn (Text) Bt buc Không cho phép ngi dùng thao tác tng tác (nhn/chn
/sa).          

Th hin trng thông tin vi d liu tên ca làm vic hin 
có.

2 Mã ca làm vic* Vn bn (Text) Bt buc Không cho phép ngi dùng thao tác tng tác (nhn/chn
/sa).

Th hin trng thông tin vi d liu tên mã làm vic hin 
có.

3 Trng thái hot ng Công tc (Toggle) Không 
bt buc

Không cho phép ngi dùng thao tác tng tác (nhn/chn
/sa).

Th hin công tc vi d liu trng thái hot ng ca ca làm 
vic hin có, gm:

Công tc Bt (ON): Ca làm vic c kích hot
/hot ng.
Công tc Tt (OFF): Tt = Ca làm vic b vô 
hiu hóa/không hot ng.



4 Khi ngày làm vic theo 
ngày (Th 2  Ch nht)

Nhóm trng thi 
gian (Time Input)

Bt buc Không cho phép ngi dùng thao tác tng tác (nhn/chn
/sa).

Th hin tên ngày làm vic (Th 2  Ch nht)  hng dn 
ngi dùng v v trí nhp thông tin gm:

Thi im bt u và kt thúc ca làm vic bui sáng 
ca ngày.
Thi im bt u và kt thúc ca làm vic bui chiu 
ca ngày.

4.1 Bui sáng: Gi bt u Thi gian

(Date time)

Bt buc Không cho phép ngi dùng thao tác tng tác (nhn/chn
/sa).

Th hin trng thông tin vi d liu gi bt u ca ca bui 
sáng hin có.

4.2 Bui sáng: Gi kt thúc Thi gian

(Date time)

Bt buc Không cho phép ngi dùng thao tác tng tác (nhn/chn
/sa).

Th hin trng thông tin vi d liu gi kt thúc ca ca bui 
sáng hin có.

4.3 Bui chiu: Gi bt u Thi gian

(Date time)

Bt buc Không cho phép ngi dùng thao tác tng tác (nhn/chn
/sa).

Th hin trng thông tin vi d liu gi bt u ca ca bui 
chiu hin có.

4.4 Bui chiu: Gi kt thúc Thi gian

(Date time)

Bt buc Không cho phép ngi dùng thao tác tng tác (nhn/chn
/sa).

Th hin trng thông tin vi d liu gi bt u ca ca bui 
chiu hin có.

5 Nút "óng" Nút chc nng 
(Button)

Không 
bt buc

Cho phép ngi dùng nhn  óng màn hình pop-up 
"Xem chi tit ca làm vic"

Th hin nút chc nng cho phép hy b thao tác mà 
không lu d liu.

6 Nút "X" Nút chc nng 
(Button)

Không 
bt buc

- Cho phép ngi dùng nhn  hy b các thay i và óng 
giao din hin ti mà không lu thông tin.

Th hin nút chc nng cho phép hy b thao tác mà 
không lu d liu.

3.4.4. Màn hình pop-up "Xác nhn xóa" :

3.4.4.1. Màn hình pop-up "Xác nhn xóa n 1 ca làm vic"

STT Trng 
thông 
tin/Nút 
chc nng

Kiu 
d 
liu

iu 
kin

Quy nh Mô t

1 Tiêu  pop-up Vn bn 
(Text)

Bt buc Không cho phép ngi dùng thao tác tng tác (nhn/chn/sa). Th hin tiêu  pop-up 
"Xác nhn xóa" 

2 Nút "Hy" Nút 
chc 
nng 

(Button)

Bt buc - Cho phép ngi dùng nhn  hy b thao tác xóa.
-  Khi nhn, màn hình pop-up óng li và bn ghi ca làm vic không b xóa.

Th hin nút "Hy"  hy b 
thao tác xóa.

3 Nút "Tôi chc 
chn"

Nút 
chc 
nng 

(Button)

Bt buc - Cho phép ngi dùng nhn  xác nhn thao tác xóa n 1 ca làm vic.
-  Khi nhn nút, h thng cn tin hành kim tra ràng buc ca ca làm vic.

Trng hp 1: Xóa ca làm vic hp l
iu kin: Ca làm vic không ang c s dng ti màn hình mc "Danh mc nhân viên" thuc phân h "Qun lý ngi dùng"
Hành vi h thng: H thng xóa n 1 ca làm vic khi c s d liu, ng thi óng Pop-up và hin th thông báo (Toast) Thành 
công:

Tiêu  thông báo: Thành công
Ni dung thông báo: Xóa ca làm vic thành công

Trng hp 2: Xóa ca làm vic không hp l 
iu kin: Ca làm vic c s dng ti mc "Danh mc nhân viên" thuc phân h "Qun lý ngi dùng"
Hành vi h thng: H thng không xóa n 1 ca làm vic khi c s d liu, ng thi óng pop-up và hin th màn hình pop-up 
"Cnh báo": tham chiu mc: 3.4.5. Màn hình pop-up " Cnh báo" chn khi xóa ca làm vic ang c s dng ti màn 
hình mc "Danh mc nhân viên" thuc phân h "Qun lý ngi dùng" 

Th hin nút cho phép 
xác nhn thao tác xóa 
n 1 ca làm vic.

3.4.4.2. Màn hình pop-up "Xác nhn xóa nhiu ca làm vic"

STT Trng 
thông 
tin/Nút 
chc nng

Kiu 
d 
liu

iu 
kin

Quy nh Mô t

1 Tiêu  pop-up Vn bn 
(Text)

Bt buc Không cho phép ngi dùng thao tác tng tác (nhn/chn/sa). Th hin tiêu  pop-up "Xác 
nhn xóa" 

2 Nút "Hy" Nút 
chc 
nng 

(Button)

Bt buc - Cho phép ngi dùng nhn  hy b thao tác xóa.
-  Khi nhn, màn hình pop-up óng li và bn ghi ca làm vic không b xóa.

Th hin nút "Hy"  hy b 
thao tác xóa.



3 Nút "Tôi 
chc chn"

Nút 
chc 
nng 

(Button)

Bt buc - Cho phép ngi dùng nhn  xác nhn thao tác xóa ng thi nhiu ca làm vic.
-  Khi nhn nút, h thng cn tin hành kim tra và xác nh v ràng buc ca nhng ca làm vic mong mun c xóa ng thi.

Trng hp 1: Xóa nhiu ca làm vic hp l
iu kin: Nhng ca làm vic mong mun c xóa ng thi không ang c s dng ti màn hình mc "Danh mc nhân viên" thuc 
phân h "Qun lý ngi dùng"
Hành vi h thng: H thng xóa 1 hay nhiu bn ghi ca làm vic khi c s d liu, ng thi óng Pop-up và hin th thông báo 
(Toast) Thành công:

Tiêu  thông báo: Thành công
Ni dung thông báo: Xóa ca làm vic thành công

Trng hp 2: Xóa ca làm vic không hp l 
iu kin: Nhng ca làm vic mong mun c xóa ng thi ang c s dng ti mc "Danh mc nhân viên" thuc phân h "Qun lý 
ngi dùng"
Hành vi h thng: H thng không xóa bn ghi ca làm vic khi c s d liu, ng thi óng pop-up và hin th màn hình pop-
up "Cnh báo": tham chiu mc: 3.4.5. Màn hình pop-up " Cnh báo" chn khi xóa ca làm vic ang c s dng ti 
màn hình mc "Danh mc nhân viên" thuc phân h "Qun lý ngi dùng" 

Th hin nút cho phép xác 
nhn thao tác xóa ng thi 
nhiu ca làm vic.

3.4.5. Màn hình pop-up " Cnh báo" chn khi xóa ca làm vic ang c s dng ti màn hình mc "Danh mc nhân viên" thuc phân h 
"Qun lý ngi dùng"

STT Trng thông 
tin/Nút chc 

nng

Kiu d 
liu

iu 
kin

Quy nh Mô t

1 Tiêu  pop-up Vn bn 
(Text)

Bt 
buc

Không cho phép ngi dùng thao tác tng tác (nhn/chn/sa). Th hin tiêu  pop-up "Cnh báo" 

2 Vn bn cnh báo Nút chc 
nng 

(Button)

Bt 
buc

Không cho phép ngi dùng thao tác tng tác (nhn/chn/sa). - Th hin vn bn cnh báo

- Ni dung vn bn cnh báo: "Không th xóa 
ca làm vic ang s dng. Vui lòng kim tra li !"

3 Nút "Thoát"  Nút chc 
nng 

(Button)

Bt 
buc

- Cho phép ngi dùng nhn  hy b thao tác xóa.
- Khi nhn, màn hình pop-up óng li, bn ghi ca làm vic không b xóa và h thng 
iu hng v màn hình "Màn hình "Cài t thi gian làm vic" - Tab Ca làm vic".

Th hin nút "Thoát"  hy b thao tác xóa.

3.4.6. Màn hình pop-up "Nhp file excel" :

STT Trng thông tin
/Nút chc nng

Kiu d 
liu

iu 
kin

Quy nh Mô t

1 Tài liu mu Vn bn (Text) Không

bt buc

Không cho phép ngi dùng thao tác tng tác (nhn/chn/sa). Th hin tên trng là "Tài liu mu"   hng dn ngi dùng v file mu cn thit 
cho vic nhp d liu.

1.1 Ti xung Nút chc nng 
(Button)

Không

bt buc

- Cho phép ngi dùng nhn  thc hin quá trình xut tp d liu mu (template) ca làm vic.
- Khi nhn nút, hành vi h thng nh sau:

Hành vi 1: Cho phép ngi dùng chn v trí lu tr tp và ti xung tp
H thng m pop-up ca trình duyt  ngi dùng chn v trí lu tp.
Sau khi chn xong, h thng tin hành xut và ti file Excel cha tp d liu excel ã chn 
v máy tính cá nhân.
Thông tin tp d liu dùng  nhp d liu excel : 

Tên tp d liu: BPM1-Mu nhp file excel
Mu tp d liu (Template khi nhp file excel): BPM1-Mu nhp file 
excel.xlsx

Hành vi 2: Hin th thông báo (toast) thành công:
Tiêu  thông báo: Thành công
Ni dung thông báo: Ti xung file d liu mu thành công

Th hin nút chc nng cho phép ngi dùng chn v trí lu tr và ti tp d liu 
xung máy tính cá nhân.

2 Tài liu ính kèm Vn bn (Text) Không

bt buc

Không cho phép ngi dùng thao tác tng tác (nhn/chn/sa). Th hin tên mc là " "  hng dn ngi dùng v v trí ính kèm Tài liu ính kèm
tp d liu excel sau khi in thông tin.

2.1 Nút "Nhn hoc t  ti lên"  Nút chc nng 
(Button)

Không

bt buc

- Cho phép ngi dùng nhn  m màn hình pop-up chn tp ca trình duyt  la chn tp d liu cn ti lên t 
máy tính cá nhân.
-  Sau khi chn xong, h thng hin th tp d liu ã ti lên trong mc .Tài liu ính kèm

Th hin nút chc nng cho phép ngi dùng ính kèm tp d liu excel sau 
khi in thông tin. 

3 Nút "Hy" Nút chc nng 
(Button)

Không

bt buc

- Cho phép ngi dùng nhn  hy b thao tác xóa.
-  Khi nhn, màn hình pop-up óng li và bn ghi ca làm vic không b xóa.

Th hin nút chc nng cho phép hy b thao tác mà không lu d liu.
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4 Nút "Áp dng" Nút chc nng 
(Button)

Không

bt buc

- Cho phép ngi dùng nhn khi ã ti lên tp d liu và  xác nhn tp d liu ca làm vic sau khi ti lên nh 
sau:

Trng hp 1: Tp d liu hp l:
iu kin:

Tp d liu u vào thuân th theo   (template).tp mu
Th t Sheet Bt buc: sheet “Mu nhp file excel” phi ng trc, sheet “Hng 
dn nhp liu” ng sau

Hành vi h thng:
Hành vi 1: Nhng ca làm vic c thêm mi ng thi s c hin th vi giá tr 
trng thái mc nh là "Hot ng".

H thng ti lên tp d liu và hin th thông báo thành công.Hành vi 2: 
 Thành côngTiêu  thông báo:

 Nhp d liu thành côngNi dung thông báo:
Trng hp 2: Tp d liu KHÔNG hp l:

Li 1: Tp không úng nh dng

    Tp ngi dùng ti lên có 1 trong nhng c im sau: Cu trúc ct khác template, Thiu iu kin:
ct bt buc, Sai tên ct, File d ct.
Hành vi h thng:

H thng hin th thông báo li:
Không thành côngTiêu : 

nh dng file không hp lNi dung: 

Li 2: Li d liu trong không hp l

Ngi dùng s dng tpiu kin:  d liu úng mu(template), nhng ni dung bên trong cha giá tr 
không hp l, bao gm mt hoc nhiu trng hp sau:

Thiu d liu bt buc (ví d: Mã ca, thi gian bt u/kt thúc).
Sai kiu d liu (nhp text thay vì gi/s).
Mã ca ã tn ti trong h thng.
Thi gian bt u ln hn thi gian kt thúc.
D liu vt quá gii hn  dài/giá tr.
Giá tr không thuc danh mc cho phép.

Hành vi h thng: H thng m ra màn hình pop-up "Li nhp file excel": Tham chiu mc 
3.4.7. Màn hình pop-up Li nhp file excel

Li 3: Li trùng "mã ca + ngày áp dng"

iu kin: Ngi dùng ti lên tp d liu úng mu (template), nhng trong ni dung file xut hin bn 
ghi không hp l, bao gm:

Bn ghi có  trùng vi d liu ã tn ti trong h thng.Mã ca + Ngày áp dng
Bn ghi  ngay trong chính tp c ti lên.trùng lp Mã ca + Ngày áp dng

Hành vi h thng: H thng m ra màn hình pop-up "Li nhp file excel": Tham chiu mc 
3.4.8. Màn hình pop-up Li nhp file excel

Th hin nút chc nng cho phép ngi dùng xác nhn tp d liu excel sau 
khi hoàn thành ti lên.

5 Nút "X" Nút chc nng 
(Button)

Bt buc - Cho phép ngi dùng nhn  hy b thao tác xóa.
- Khi nhn, màn hình pop-up óng li và bn ghi ca làm vic không b xóa.

Th hin nút chc nng cho phép hy b thao tác mà không lu d liu.

3.4.7. Màn hình pop-up "Xut file excel" :

STT Trng thông 
tin/Nút chc 

nng

Kiu d 
liu

iu 
kin

Quy nh Mô t

1 Chn kiu xut file Vn bn 
(Text)

Bt buc Không cho phép ngi dùng thao tác tng tác (nhn/chn/sa). Th hin tên trng là "Chn kiu xut file"   hng dn ngi dùng v cách thc xut tp d liu 
excel danh sách ca.

1.1 Tùy chn "Tt c 
"ca làm vic

Nút chn 
(Radio 
Button)

Không

bt buc

Cho phép ngi dùng nhn  chn tùy chn xut toàn b d liu ca làm 
vic trên h thng.

Th hin tên tùy chn là " " cho phép ngi dùng chn cách thc xut tp Tt c ca làm vic
d liu là xut toàn b d liu ca làm vic trên h thng.

1.2 Tùy chn "Trên 
trang này"

Nút chn 
(Radio 
Button)

Không

bt buc

Cho phép ngi dùng nhn  chn tùy chn xut tp d liu ca làm vic là 
bn ghi ca làm vic ang hin th trên trang hin ti.

Th hin tên tùy chn là "Trên trang này" cho phép ngi dùng chn cách thc xut tp 
d liu là xut ch d liu ca làm vic ang hin th trên trang hin ti.

1.3 Tùy chn "Tt c kt 
qu tìm kim hin 
ti"

Nút chn 
(Radio 
Button)

Không

bt buc

Cho phép ngi dùng nhn  chn tùy chn xut tp d liu ca làm vic là 
bn ghi ca làm vic ã c lc (filter) hoc tìm kim (search).

Th hin tên tùy chn là "Tt c kt qu tìm kim hin ti" cho phép ngi dùng chn cách 
thc xut tp d liu là xut danh sách ca làm vic ã c lc (filter) hoc tìm kim (search).

2 Nút "Hy" Nút chc 
nng 

(Button)

Không

bt buc

Cho phép ngi dùng nhn  hy b các thay i và óng giao din hin 
ti mà không lu thông tin.

Th hin nút chc nng cho phép hy b thao tác mà không lu d liu.



3 Nút "Áp dng" Nút chc 
nng 

(Button)

Bt buc - Cho phép ngi dùng nhn khi ã ti xung tp d liu ca làm vic

Trng hp 1: Xut d liu thành công

iu kin: Kt ni mng n nh
Hành vi h thng:

Hành vi 1: cho phép ngi dùng chn v trí lu tr tp 
và ti xung tp
Hành vi 2: H thng m pop-up ca trình duyt  ngi 
dùng chn v trí lu tp.
Hành vi 3: Sau khi chn xong, h thng tin hành 
xut và ti file Excel cha tp d liu excel ã chn v máy 
tính cá nhân.
Hành vi 4: Hin th thông báo (toast) thành công:

Tiêu  thông báo: Thành công
Ni dung thông báo: Xut d liu thành công

Thông tin tp d liu c xut ra:
Tên tp: BPM1-D liu danh sách ca làm vic
Mu tp d liu: BPM1-Mu xut file excel.xlsx

Trng hp 2: Xut d liu không thành công do li mng

iu kin: Kt ni mng không n nh hoc mt kt ni mng
Hành vi h thng: H thng không tin hành ti xung tp d liu 
ca làm vic

Th hin nút chc nng cho phép xut tp d liu excel ca làm vic.

4 Nút "X" Nút chc 
nng 
(Button)

Không

bt buc

Cho phép ngi dùng nhn  hy b các thay i và óng giao din hin 
ti mà không lu thông tin.

Th hin nút chc nng cho phép hy b thao tác mà không lu d liu.

3.4.8. Màn hình pop-up "Li nhp file excel" :

STT Trng 
thông tin
/Nút chc 

nng

Kiu 
d liu

iu 
kin

Quy nh Mô t

1 Thông báo 
tóm tt li

Vn bn 
(Text)

Không

bt buc

Không cho phép ngi dùng thao tác tng tác (nhn/chn/sa). Th hin tng quan v kt qu ca quá trình nhp file 
Excel nh sau:

Icon: Du "x" màu : biu th li bên trái tiêu .
Tiêu : Không thành công
Mô t chi tit: File excel bn nhp cha chính 
xác

2 Bng "Danh 
mc li gp phi"

Vn bn 
(Text)

Không

bt buc

Không cho phép ngi dùng thao tác tng tác (nhn/chn/sa). Th hin tiêu  bng: Danh mc các li gp phi

2.1 Dòng li Vn bn 
(Text)

Không

bt buc

Không cho phép ngi dùng thao tác tng tác (nhn/chn/sa). - Tiêu  ct: Dòng li

- Ni dung ct: S th t dòng/hàng b li trong file 
Excel gc.

2.2 Ghi chú li Vn bn 
(Text)

Không

bt buc

- Không cho phép ngi dùng thao tác tng tác (nhn/chn/sa).

- Danh sách li c hin th nh sau:

Li nhp thiu trng bt buc: "Giá tr trng <Tên trng> cha nhp"
Li trùng mã ca làm viêc và ngày áp dng: "Mã ca làm vic và Ngày áp 
dng b trùng vi mã ti dòng (X), (Y),...". Trng hp có nhiu bn ghi trùng lp, lit 
kê các bn ghi và phân cách bng du ",")
Li sai kiu d liu: "Giá tr trng <Tên trng> sai kiu d liu"

- Tiêu  ct: Tên li 

- Ni dung ct: Th hin ni dung li gp phi ti dòng tng 
ng  mc 2.1.

3 Nút "Ti 
xung"

Nút 
chc 
nng 

(Button)

Không

bt buc

- Cho phép ngi dùng nhn  thc hin quá trình ti xung tp d liu excel bng "Danh 
mc các li gp phi".

- Thông tin tp d liu c xut ra:

Tên tp: BPM1-D liu danh sách li khi nhp file excel
Mu tp d liu: BPM1-Mu danh sách li khi nhp file excel.xlsx

- Cho phép ngi dùng nhn  hy b các thay i và óng giao din hin ti mà không lu 
thông tin.

Th hin  nút chc nng cho phép hy b thao tác mà 
không lu d liu.

5 Nút "Nhp li" Nút 
chc 
nng 

(Button)

Không

bt buc

- Cho phép ngi dùng nhn nút.

- Khi nhn nút, h thng óng pop-up "Li nhp file excel" và iu hng ngi dùng quay 
li màn hình pop-up "Nhp file excel": tham chiu mc: 3.4.6. Màn hình pop-up 

 "Nhp file excel"

Th hin  nút chc nng cho phép ngi dùng quay li 
màn hình pop-up "Nhp file excel"  thc hin li quá 
trình ính kèm tp d liu.

6 Nút "X" Nút 
chc 
nng 

(Button)

Không

bt buc

- Cho phép ngi dùng nhn  hy b các thay i và óng giao din hin ti mà không lu 
thông tin.

Th hin  nút chc nng cho phép hy b thao tác mà 
không lu d liu.
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